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昆山智诚建设咨询有限公司

           ZC【2015-001】号

                                            ★                                           
各项目监理部：

为了提高业主满意度、社会信誉，更好地开拓市场，现要求各位同仁做到以下八条：

1、  上班时间须佩戴胸卡。

2、  进入施工现场须戴安全帽；携带文件夹、笔、钢卷尺，对发现的问题及时进行记录。

3、 旁站记录必须在施工现场完成（梁柱节点、保温节点等均须写旁站记录）。

4、 巡视要有书面记录。

5、 每周须向建设单位提供周报一份。

6、 总监应及时组织相关参建单位召开工程例会，隔日向参建单位签发会议纪要。

7、 每天在办公室时间不宜超过2小时。

8、  严禁迟到早退、无故旷工。

 昆山智诚建设咨询有限公司

二〇一五年五月一日

起草人：李双双           
完善内业                                                                            人人有责


