昆山智诚建设咨询有限公司

请假（调休）申请单

	申请人姓名：
	
	所在部门：
	

	请假时间：
	

	请假事由：



	项目总监意见：
	总工室意见：
	办公室意见：
	副总经理意见：

	总经理意见：

	销假：

实际请假日期：                    合计：     天

经办人：                           年    月    日

	说明：

1、员工请假须按此表填写，逐级审批。

婚假、病假、产假（难产）请附证明。

准假后将此表交于办公室保管。

复工后第一天上班前到公司办公室销假。


公司地址：朝阳中路48号  联系电话0512-5715199 传真：0512-57900398

